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	Сторінка дисципліни
	

	Інформація про дисципліну
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· отримання студентами поглиблених знань теорії адміністративного здобуття знань та вмінь, щодо нормативно-правових актів, які регулюють порядок складання процесуальних документів; 
· Ознайомлення студентів з видами процесуальних документів; 
· ознайомити студентів правами і обов’язками учасників адміністративного процесу при складанні процесуальних документів;
· ознайомити з нормативно-правовими актами пов’язаних зі складанням процесуальних документів;
· засвоєння теоретичних основ про форму, зміст та порядок складання окремих процесуальних документів;
· забезпечення вимог чинного законодавства при складанні процесуальних документів; 
· використання процесуальних документів як засобів реалізації права на судовий захист при зверненні до суду, а також при розгляді та вирішенні адміністративної справи у суді;
· вміння складати окремі види цивільних процесуальних документів.
· розвиток у студентів навиків самостійної творчої роботи при закріпленні теоретичних знань у ході вивчення спецкурсу;
· закріплення навиків самостійного аналізу законодавства і правозастосовчої практики.
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	Обсяг курсу
	Денне відділення: 36 годин занять в системі Moodle. З них 18 годин лекцій, 18 годин лабораторних робіт/практичних занять та 54 годин самостійної роботи.
Заочне відділення: 12 годин занять в системі Moodle. З них 6 годин лекцій, 6 годин практичних занять, окрім цього, 78 годин самостійної роботи.

	Очікувані результати навчання
	знати: 
· поняття, ознаки, види процесуальних документів в адміністративному судочинстві;
· загальні вимоги до оформлення документів;
· структура, форма і зміст адміністративного позову;
· вимоги, порядок подання та часові рамки для заяв по суті справи;
· повноваження суду при вирішенні справи;
· докази і доказування в адміністративному процесі;
· вимоги до заяв з процесуальних питань.

вміти: 
· правильно визначати правові основи та застосовувати законодавство, що регулює відносини у сфері публічно-правових;
· аналізувати законодавство і нормативно-правові акти;
· складати заяви позовного провадження в адміністративному судочинстві;
· складати апеляційні та касаційні скарги;
· робити висновки про грамотність та правильність складання процесуальних документів;
· добирати та оцінювати докази по справах та правильно надавати їм процесуальну форму;
· аргументовано висловлювати правову позицію з використанням посилань на нормативні акти, судову практику, матеріали роз’яснювального характеру державних органів;
· обирати найоптимальніші процесуальні механізми охорони прав та свобод, у тому числі і відновлення порушених прав та свобод особи;
· грамотно застосовувати нормативно-правову лексику і спеціальну термінологію;
· аргументовано викладати у процесуальних документах свою правову позицію, а також логічно та послідовно її відстоювати.
В результаті освоєння курсу студент повинен удосконалювати власні навики практичної діяльності складання процесуальних документів.

	Ключові слова
	Адміністративні, документи, судочинство, адміністративно-процесуальні норми, докази, оскарження.

	Формат курсу
	Очний/заочний
Проведення лекцій та практичних занять, виконання індивідуального завдання та консультації для кращого розуміння тем.

	Теми
	Згідно зі СХЕМОЮ КУРСУ (додається)

	Підсумковий контроль, форма
	Залік в кінці семестру. Залік письмовий, у вигляді модульної роботи.

	Пререквізити
	Для вивчення курсу студенти потребують базових знань з дисципліни  Адміністративно процесуальне право України, достатніх для сприйняття категоріального апарату. 

	Навчальні методи та техніки, які будуть використовуватися під час викладання курсу
	· Презентація,
· лекції, 
· практичні,
· дискусія.

	Необхідне обладнання
	Студенти використовують технічні засоби та програмне забезпечення під час підготовки до практичних занять з метою пошуку необхідних нормативно-правових актів та під час проведення занять в системі Moodle.

	Критерії оцінювання (окремо для кожного виду навчальної діяльності)
	Оцінювання проводиться за 100-бальною шкалою. Бали нараховуються за наступним співідношенням: 
• практичні/самостійні тощо : 25% семестрової оцінки; максимальна кількість балів 25 
• контрольні заміри (модулі): 25% семестрової оцінки; максимальна кількість балів 25
 • іспит/залік: 50% семестрової оцінки. Максимальна кількість  50 балів.
Підсумкова максимальна кількість 100 балів.
Письмові роботи: Очікується, що студенти виконають індивідуальне завдання у вигляді реферату. 
Академічна доброчесність: Очікується, що роботи студентів будуть їх оригінальними дослідженнями чи міркуваннями. Відсутність посилань на використані джерела, фабрикування джерел, списування, втручання в роботу інших студентів становлять, але не обмежують, приклади можливої академічної недоброчесності. Виявлення ознак академічної недоброчесності в письмовій роботі студента є підставою для її незарахуванння викладачем, незалежно від масштабів плагіату чи обману. 
Відвідання занять є важливою складовою навчання. Очікується, що всі студенти відвідають усі лекції і практичні зайняття курсу. Студенти мають інформувати викладача про неможливість відвідати заняття. У будь-якому випадку студенти зобов’язані дотримуватися усіх строків визначених для виконання усіх видів письмових робіт, передбачених курсом. 
Література. Уся література, яку студенти не зможуть знайти самостійно, буде надана викладачем виключно в освітніх цілях без права її передачі третім особам. Студенти заохочуються до використання також й іншої літератури та джерел, яких немає серед рекомендованих.
Політика виставлення балів. Враховуються бали набрані на поточному тестуванні, самостійній роботі та бали підсумкового тестування. При цьому обов’язково враховуються присутність на заняттях та активність студента під час практичного заняття; недопустимість пропусків та запізнень на заняття; користування мобільним телефоном, планшетом чи іншими мобільними пристроями під час заняття в цілях не пов’язаних з навчанням; списування та плагіат; несвоєчасне виконання поставленого завдання і т. ін.
Жодні форми порушення академічної доброчесності не толеруються.

	Питання до заліку
	Перед заліком викладач наведе студентам перелік питань та завдань для проведення підсумкової оцінки знань.

	Опитування
	Анкету-оцінку з метою оцінювання якості курсу буде надано по завершенню курсу.







Схема курсу Процесуальні документи в адміністративному судочинстві
	Тема 1. Поняття, ознаки, види процесуальних документів в адміністративному судочинстві (4 год.)
 
 
	1. Поняття та види адміністративно-процесуальних документів.
2. Документ: поняття, ознаки, види.
3. Загальні вимоги до оформлення документів.
4. Поняття, особливості та види юридичних документів.
5. Характерні риси адміністративно-процесуальних документів, що складаються учасниками адміністративного процесу.


	Тема 2.Позовне провадження та заяви по суті справи (2 год.)
 
	1. Поняття адміністративного позову. Структура, форма і зміст адміністративного позову. Види адміністративних позовів.
2. Заяви по суті справи:
2.1. Позовна заява: вимоги, порядок подання та часові рамки;
2.2. Відзив на позовну заяву: вимоги, порядок подання та часові рамки;
2.3. Відповідь на відзив: вимоги, порядок подання та часові рамки;
2.4. Заперечення відповіді на відзив: вимоги, порядок подання та часові рамки;
2.5. Пояснення третьої особи.



	Тема 3. Порядок подання письмових заяв через систему Електронний суд. Заяви з процесуальних питань та вимоги до них (2 год.)
 
	1. Електронний суд: порядок подання письмових заяв учасників справи.
2. Особливості завірення додатків: засвідчення вірності копії документа та засвідчення документів електронним підписом.
3. Заяви з процесуальних питань та вимоги до них:
3.1. [bookmark: _Hlk150761703]Клопотання: види, вимоги, порядок подання.
3.2. Заяви: види, вимоги, порядок подання.
4. Договір про надання правової (правничої) допомоги. Оформлення попереднього розрахунку судових витрат.
 

	Тема 4. Докази і доказування в адміністративному процесі (4 год.)
 
	1. Поняття адміністративно-процесуального доказування.
2. Загальна характеристика джерел доказів. Класифікація доказів.
3. Засоби доказування;
4. Забезпечення доказів. Оцінка судових доказів.
5. Доказування в адміністративному процесі. Особливості процесу доказування на окремих стадіях адміністративного процесу. Суб’єкти доказування. Обов’язок доказування.


	Тема 5. Судові рішення (2 год.)
 
 
	1. Поняття та види судових рішень в адміністративних справах. Законність і обґрунтованість судового рішення.
2. Порядок ухвалення судових рішень, їх форма.
3. Повноваження суду при вирішенні справи. Залишення позовної заяви без розгляду. Зупинення та поновлення провадження у справі. Закриття провадження у справі.
4. Зміст рішення і ухвали. Окремі ухвали суду. Додаткове судове рішення. Роз'яснення судового рішення. 

	 
Тема 6. Особливості апеляційного і касаційного оскарження (4 год.)
 
 
	1. Право на апеляційне оскарження. Порядок і строки апеляційного оскарження. Повноваження суду апеляційної інстанції за наслідками розгляду апеляційної скарги на судове рішення. 
2. Право на касаційне оскарження. Порядок і строки касаційного оскарження. Повноваження суду касаційної інстанції за наслідками розгляду апеляційної скарги на судове рішення. 
3. Особливості виконання судових рішень адміністративних судів. Судовий контроль за виконанням судового рішення.




	Тема 7. Українська мова в судово-процесуальній сфері (2 год.)
 
 
	1.	Фонетико-орфоепічна компетентність судді
1.1 Уживання родових форм іменників в офіційно-діловому стилі. 
1.2. Складні випадки синтаксичного керування в текстах документів
1.3. Складні випадки синтаксичного узгодження в офіційно-діловому стилі 
2. Граматична компетентність судді 
3. Лексична та стилістична компетентність судді 
 

	 
Тема 8. Особливості перегляду судових рішень за нововиявленими або виключними обставинами (2 год.)
 
	1. Підстави перегляду справи за нововиявленими або виключними обставинами.
2. Здійснення права на оскарження судових рішень за нововиявленими або виключними обставинами.
3. Відкриття провадження  та розгляд судом заяви про перегляд судового рішення за нововиявленими або виключними обставинами.



 





