Інформація щодо порядку організації засідань Екзаменаційних комісій юридичного факультету щодо підсумкової атестації студентів освітнього ступеня «Бакалавр» та «Магістр» в умовах карантину 

Враховуючи особливі умови організації освітнього процесу в умовах карантину, вважаємо за необхідне визначити такі особливості організації роботи Екзаменаційних комісій (далі - ЕК) юридичного факультету навесні-влітку 2020 року щодо підсумкової атестації студентів освітнього ступеня «Бакалавр» та «Магістр»:

1. Особливості організації засідань ЕК:
1.1. ЕК засідає у приміщенні юридичного факультету у обладнаній необхідними засобами зв’язку аудиторії/кабінеті із дотриманням необхідних безпекових заходів (маски, дезінфектори, дистанція).

1.2. Головує на засіданнях голова ЕК, за його відсутності, заступник голови, якого ЕК обирає зі свого складу на першому засіданні. Забезпечує проведення засідання секретар.

1.3. Зв’язок зі студентами, які визначені для складання іспитів (захисту кваліфікаційних робіт) у цій ЕК, підтримує секретар комісії із використанням чатів з групами за допомогою месенджера Viber. Такий чат створюється секретарем комісії для кожної сформованої для складання атестаційних іспитів групи (1Б, 2Б … 29Б, 30Б), для оперативного інформування студентів щодо роботи ЕК, розсилки посилання на адресу відеоконференції іспиту/захисту, оголошення результатів іспиту/захисту, вирішення інших питань складання підсумкової атестації.

1.4. Студенти розподіляються по ЕК у алфавітному порядку: спочатку формується загальний список всіх студентів денної та заочної форм навчання в алфавітному порядку, кожна ЕК має визначену кількість студентів і, відповідно, перші N студентів за алфавітом – у ЕК №1, наступні – ЕК №2 і т.д. Групи в межах однієї ЕК формуються за таким самим принципом.

1.5. У випадку виникнення у студента технічних перешкод до/підчас складання іспиту чи захисту роботи у ЕК, цей студент повинен у найкоротший термін повідомити комісію про це. ЕК окремим рішенням може допустити студента до повторного іспиту/захисту після усунення перешкод у той самий день або в інший день роботи ЕК.

2. Складання іспиту

2.1. Іспити у ЕК приймаються дистанційно в усній формі із використанням сервісу MS Teams платформи Office 365.

2.2. Кафедри факультету розміщують на своїх сайтах перелік питань, які виносяться на іспит у ЕК не пізніше, ніж за місяць до іспиту. На засіданнях кафедр затверджуються білети, які не підлягають оприлюдненню. 

2.3. Студенти складають іспит у послідовності, визначеної списком групи (за алфавітом). На початку іспиту перших 5 (п’ять) студентів групи  через посилання, розміщене секретарем ЕК у чаті, приєднуються до відеоконференції іспиту. Студент, який склав іспит, виходить з відеоконференції і до іспиту долучається наступний за списком студент. Про це інформує групу у чаті секретар ЕК. Після завершення екзамену, секретар у чаті запрошує студентів групи приєднатися до відеоконференції для оголошення результатів іспиту. Після цього надсилає у групу файл з результатами складання іспиту.

2.4. Студент, який приєднався до відеоконференції іспиту, задля забезпечення належної ідентифікації називає своє прізвище, ім’я та по батькові та пред’являє у розгорнутому вигляді залікову книжку чи інший документ, що засвідчує його/її особу.

2.5. Обираючи білет, студент називає екзаменатору його номер. Екзаменатор, показує студентові білет та диктує питання, що у ньому містяться. Номери білетів можуть не збігатися у різних ЕК та різних групах одного іспиту.

2.6. Першому студенту в групі надається час на підготовку до відповіді не більше 15 хвилин. Наступні студенти відповідають за порядком приєднання до відеоконференції.

2.7. Після завершення відповіді студентом на питання білету, екзаменатор та інші члени ЕК можуть ставити додаткові/уточнюючі питання, що не повинні виходити за межі програми курсу, з якого проводиться іспит. Враховуючи особливості дистанційної форми проведення ЕК, остаточна оцінка виставляється із урахуванням відповідей студента як на питання, що містяться у білеті, так і додаткові/уточнюючі питання.

2.8. Весь процес складання кожного іспиту підлягає відеозапису із використанням можливостей сервісу MS Teams платформи Office 365.

2.9. Камери та мікрофони у всіх присутніх у відеоконференції іспиту увімкнені постійно. Підготовка до відповіді відбувається перед камерою.

3. Організація захисту кваліфікаційної (магістерської) роботи.

3.1. Студенти магістратури надсилають оформлені належним чином остаточні варіанти своїх кваліфікаційних (магістерських) робіт та відгук наукового керівника у форматі .pdf двома файлами електронною поштою на емейл кафедр до 23:59 4 (четвертого) травня 2020 року. При цьому назви файлів повинні мати такі елементи: прізвище_робота.pdf; прізвище_відгук.pdf

3.2. Форма відгуку наукового керівника – довільна.

3.3. Паперовий переплетений та підписаний автором варіант кваліфікаційної роботи повинен бути поданий студентом (особисто, кур’єром, поштою) у ЕК не пізніше як за 1 (один) день до призначеної дати захисту.

3.4. Після надходження електронних варіантів кваліфікаційних робіт на емейл кафедр факультету, кафедра на своєму засіданні вирішує питання про допуск роботи до захисту, визначає рецензента та надсилає йому файли з роботою та відгуком наукового керівника. Рецензент готує рецензію та надсилає у встановлений кафедрою термін рецензію у форматі .pdf на адресу кафедри. Назва файлу повинна містити такі елементи прізвище(студента)_рецензія.pdf

3.5. Лаборант кафедри передає/пересилає всі файли стосовно кваліфікаційної роботи (три файли щодо однієї роботи: сама робота, відгук та рецензія) секретареві ЕК до 22 (двадцять другого) травня 2020 року. Секретар, своєю чергою, забезпечує можливість всіх членів ЕК ознайомитись із відповідними електронними документами.

3.6. Процедура захисту кваліфікаційної роботи традиційна, із урахуванням дистанційної форми із використанням сервісу MS Teams платформи Office 365. У відеоконференції, запрошення на яку студенти одержують у чаті групи у месенджері Viber, що адмініструється секретарем ЕК, можуть приймати участь всі студенти групи. Порядок захисту визначається ЕК із урахуванням алфавітного порядку (рекомендується). Студент, який запрошений до захисту, презентує результати свого дослідження тривалістю до 10 хвилин. Після завершення презентації, члени ЕК та інші учасники відеоконференції можуть ставити студентові запитання стосовно його кваліфікаційної роботи. Після цих запитань зачитується рецензія і студент має час для відповіді на запитання та зауваження, висловлені рецензентом у рецензії. Після відповідей студента, захист оголошується завершеним і до захисту запрошується наступний за списком студент.

3.7. Після завершення всіх захистів у групі, комісія виставляє оцінки і голова комісії оголошує їх учасникам відеоконференції. Файл з оцінками надсилається у чат групи.

3.8. Весь процес засідання ЕК із захисту кваліфікаційних робіт підлягає відеозапису із використанням сервісуMS Teams платформи Office 365.



Інформація щодо порядку організації літньої заліково-екзаменаційної сесії на юридичному факультеті в умовах карантину 

Враховуючи особливі умови організації освітнього процесу в умовах карантину, вважаємо за необхідне визначити такі особливості організації літньої заліково-екзаменаційної сесії на юридичному факультеті:

1. Всі форми контролю (заліки та іспити) оформляються в електронній формі із використанням системи «Деканат», яка діє в Університеті

2. Всі викладачі та студенти зобов’язані зареєструватися в Особистому кабінеті цієї системи.

3. Всі викладачі, які оформлюють заліки, приймають та виставляють іспити, повинні робити це із використанням «Журналі успішності» системи «Деканат» та генерувати електронні відомості.

4. У зв’язку із тим, що «Журналі успішності» системи «Деканат» розрахований на накопичувальну систему оцінювання, а на факультеті діє середньоарифметична пропорційна, викладачі повинні виставити у «Журналі успішності для заліку лише ОДНУ оцінку за 100-бальною шкалою, яка є підсумковою з відповідного залікового предмету, а для іспиту дві оцінки за 50-бальною шкалою (одну оцінку з практичних/лабораторних занять, яка є оцінкою поточної успішності, та оцінку власне за іспит), сума яких становитиме підсумкову оцінку з відповідного екзаменаційного предмету. Далі викладач завершує поточний «Журнал успішності» та генерує відомість відповідно до інструкцій Університету.

5. До іспиту допускаються ВСІ студенти факультету, навіть за наявності невідпрацьованих «0» та «н». При цьому, при визначенні поточної успішності, пропонується «0» або «н» враховувати як оцінку «26». У разі, якщо студент не згідний з таким рішенням, він може відпрацювати заборгованість у встановленому кафедрою порядку та одержати власну оцінку.

6. Залік з дисципліни оформляється, якщо студент протягом семестру одержав хоча б одну позитивну оцінку. Якщо такий студент крім позитивної оцінки має невідпрацьовані «0» або «н», при обрахуванні поточної успішності і балів за залік застосовується правило, визначене у п.5.

7. Якщо студент протягом всього семестру із залікової дисципліни не має жодної позитивної оцінки, йому виставляється оцінка «не зараховано».

8. Організаційні питання проведення іспитів у формах, визначених кафедрою, покладається на відповідну кафедру. ПОВНА інформація стосовно організації кожного іспиту повинна бути ЗАВЧАСНО розмішена на сайті кафедри і повідомлена студентам. Інформація щодо організації іспиту повинна містити дані про форму іспиту, питання для іспиту, порядку та способів його проведення, критеріїв оцінювання, контактів для з’ясування організаційних питань тощо.

9. Деканат рекомендує кафедрам організувати усну форму складання іспиту, яка таку, що найкраще забезпечує належну ідентифікацію студента.

10. Захист курсових робіт організовується кафедрами на базі будь-яких платформ відеозв’язку (viber, messenger, zoom, MS Teams тощо) із забезпеченням належної ідентифікації студента у строк, визначений розпорядженням декана факультету (до 15 (п’ятнадцятого) травня 2020 року) за розкладом, визначеним кафедрою. 

11. Студенти, які були переведені або поновлені на навчання, і вже виконали певні види робіт/склали відповідні заліки чи іспити (курсові роботи, практика, іспити, заліки), подають на електронну пошту факультету відскановані/сфотографовані заяву на ім’я декана із проханням перезарахувати відповідну оцінку та сторінку із залікової книжки із оцінкою. Ці файли із резолюцією представника адміністрації факультету пересилаються на пошту кафедри для урахування при виставленні оцінки та оформленні відомості. Обов’язок своєчасного звернення про потребу врахування попередньої оцінки при оформленні відомостей покладається на зацікавленого студента. Обов’язок оперативної передачі інформації з кафедральної пошти викладачеві, який оформляє відомість, покладається на лаборантів кафедри.

12. Під час карантину допускається виконання курсових робіт декількома студентами на одну тему. Крім того, кафедра не може відмовити студентові у прийнятті курсової роботи з мотивів не подання ним вчасно заяви чи не закріплення відповідної теми.

13. Результати захисту курсових робіт фіксуються викладачами та надсилаються з корпоративної пошти викладача/через лаборантів методистам навчальної частини для забезпечення оформлення відомостей.



Інформація щодо актуальних адрес електронної пошти кафедр 
юридичного факультету


	1.
	Кафедра конституційного права
	kafedra507@ukr.net 

	2.
	Кафедра кримінального процесу та криміналістики
	kruminalproces@gmail.com

	3.
	Кафедра історії держави, права та політико-правових учень
	kaf.ist@ukr.net

	4.
	Кафедра основ права України
	fslu.dep.law@lnu.edu.ua 

	5.
	Кафедра цивільного права та процесу
	civil.law.procedure@gmail.com

	6.
	Кафедра соціального права
	trudagrek@ukr.net

	7.
	Кафедра інтелектуальної власності, інформаційного та корпоративного права
	intellviv@gmail.com

	8.
	Кафедра теорії та філософії права
	kaf.teorija@gmail.com 

	9.
	Кафедра кримінального права і кримінології
	kafedra_kp@ukr.net

	10.
	Кафедра адміністративного та фінансового права
	kafedralviv07@gmail.com
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