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ВСТУП
Програма вивчення нормативної навчальної дисципліни «Нотаріальний процес» складена відповідно до освітньо-професійної програми підготовки магістр напряму 08 «Право», спеціальності 081 «Право»

Предметом вивчення навчальної дисципліни ї нотаріальне законодавство, яке регулює відносини, що виникають під час вчинення нотаріальних дій.

Міждисциплінарні звʼязки: для всестороннього засвоєння спецкурсу «Нотаріальний процес» необхідні знання таких дисциплін, як загальна теорія права, цивільне, цивільне процесуальне, сімене право та ін. В межах перелічених дисциплін вивчаються відповідно такі питання: поняття системи права і системи законодавства, джерела права, поняття правовідношень і підстав їх виникнення, порядок вчинення окремих нотаріальних дій, порядок і підстави оскарження відмови у вчиненні нотаріальних дій.

Програма навчальної дисципліни складається із змістовного модуля «Поняття нотаріального процесу, його зміст та стадії»

Мета та завдання навчальної дисципліни
1.1. Основною  метою вивчення курсу “Нотаріальний процес” є формування у студентів необхідних знань про організаційну будову нотаріату в Україні, правову регламентацію його діяльності, принципи нотаріальної діяльності, завдання, загальні правила вчинення нотаріальних 
дій і порядок вчинення окремих нотаріальних дій, а також розвиток 
вміння правильно та свідомо застосовувати здобуті знання та діючі правові норми при розв’язанні конкретних ситуативних завдань, пов’язаних з діяльністю нотаріату.
1.2. Завдання вивчення спецкурсу: формування знань, умінь і закріплення 
навичок розв’язання практичних завдань у сфері нотаріальної діяльності, підготовки документів; ознайомлення з практикою застосування нормативної бази у сфері нотаріату.
1.3. У результаті вивчення дисципліни “Нотаріальний процес” студенти набувають знання з організації та функціонування нотаріату, що сприяє засвоєнню передусім цивільного та цивільного процесуального права, яке дає змогу комплексно вирішувати проблеми захисту прав особи.
Студенти повинні знати: ключові поняття та визначення; перелік 
основних нормативно-правових актів, які регламентують організацію та функціонування нотаріату в Україні. 
Студенти повинні вміти: користуватися нормативно-правовими актами; формулювати власні висновки та пропозиції з правових питань; складати нотаріальні документи; обґрунтовувати та відстоювати власну позицію, спираючись на здобуті теоретичні знання.

На вивчення навчальної дисципліни відводиться 36 годин / кредит ECTS.
2. Інформаційний обсяг навчальної дисципліни
Тема 1. Поняття нотаріального процесу, його зміст та стадії.
Поняття нотаріату. Призначення нотаріату в Україні та основні завдання нотаріату. Сутність нотаріальної діяльності. Діяльність нотаріусів в аспекті зміцнення законності. 
Правова основа діяльності нотаріату. Система законодавчих актів, які регламентують діяльність нотаріусів. Конституційні засади нотаріальної діяльності. Основні положення законів про нотаріальну діяльність, або які її торкаються. Акти Президента України, Кабінету Міністрів України, центральних органів виконавчої влади, які спрямовані на регулювання нотаріальної діяльності. 
	
	Тема 2 Правове становище нотаріуса
Нотаріальні правовідносини. Вимоги до посади нотаріуса, його права й обов’язки. Таємниця нотаріальних дій. присяга нотаріуса. Стажування осіб, які мають намір займатися нотаріальною діяльністю. Інститут стажистів. Порядок проходження конкурсного відбору. Строк стажування. Керівництво і контроль за процесом стажуванням. Висновок про результати проходження стажування. Правове регулювання стажування.
Кваліфікаційна комісія нотаріату, її склад і повноваження. Структура кваліфікаційних комісій нотаріату. Вища кваліфікаційна комісія нотаріату при Міністерстві юстиції України. Її склад, повноваження. Порядок приймання іспиту кваліфікаційними комісіями нотаріату. Порядок видачі свідоцтва про право на зайняття нотаріальною діяльністю. Підстави для його анулювання. Порядок анулювання цього свідоцтва. Органи анулювання свідоцтв на право зайняття нотаріальною діяльністю. Призупинення діяльності нотаріуса.

Тема 3. Організаційна будова нотаріату в Україні
Структура нотаріальних органів та організаційні форми нотаріальної діяльності. Державні нотаріальні архіви. Державні нотаріальні контори і приватна нотаріальна діяльність. Організація діяльності посадових осіб виконавчих комітетів місцевих рад щодо вчинення нотаріальних дій. Консульські установи і дипломатичні представництва. Повноваження органів юстиції щодо організації і контролю за діяльністю нотаріату. Українська нотаріальна палата.

Тема 4. Міжнародне співробітництво у сфері нотаріату
Нотаріальне оформлення документів для дії за кордоном. Легалізація документів. Прийняття документів, складених за кордоном. 
Правове становище іноземних громадян і організацій у нотаріальному процесі. Міжнародні договори, що стосуються нотаріальних дій.

Тема 5. Компетенція нотаріальних органів щодо вчинення 
нотаріальних дій
Поняття компетенції нотаріальних органів. Вчинення нотаріальних дій іншими органами та посадовими особами. Компетенція державних нотаріальних контор. Статус державної юридичної контори. 
Компетенція приватних нотаріусів. 
Стан приватної нотаріальної діяльності в Україні. Реєстрація приватної нотаріальної діяльності. Початок діяльності приватного нотаріуса. Загальні положення відшкодування шкоди, заподіяної приватним нотаріусом. Порядок призупинення діяльності приватного нотаріуса. Припинення приватної нотаріальної діяльності. Контроль за законністю діяльності приватних нотаріусів. Особливості оплати діяльності приватного нотаріуса.
Українська нотаріальна палата, особливості її створення, завдання та правовий статус. Повноваження управлінь юстиції щодо організації і контролю за діяльністю нотаріату. Функціонування державних нотаріальних архівів. Територіальна компетенція нотаріальних органів. Компетенція виконавчих комітетів місцевих рад, консульських установ і дипломатичних представництв України щодо виконання окремих нотаріальних дій. Посвідчення заповітів і доручень, що прирівнюються до нотаріально посвідчених.

Тема 6. Нотаріальний процес. загальні правила вчинення нотаріальних дій
Нотаріальне провадження: поняття та види. Стадії нотаріального процесу. Місце вчинення нотаріальних дій. Строки вчинення нотаріальних дій. Підстави для відмови у вчиненні нотаріальних дій. 
Порядок оскарження нотаріальних дій. Порядок оскарження відмови в їх вчиненні.
Основні правила посвідчення угод, які підлягають обов’язковому нотаріальну посвідченню. Встановлення особи громадянина, який звернувся за вчиненням нотаріальної дії. Перевірка справжності підписів на документах.
Поняття і види нотаріальних актів. Вимоги до нотаріальних документів. Нотаріальне діловодство, його особливості. 
Оплата вчинюваних нотаріальних дій. Витрати в нотаріальному процесі. Оплата додаткових послуг неправового характеру. Поняття державного мита, особливості його стягнення за вчинення нотаріальних дій. 

Тема 7. Посвідчення правочинів. Посвідчення безспірних фактів, що не мають змісту правочинів та безспірних прав
Основні правила посвідчення правочинів. Посвідчення окремих видів договорів (про відчуження нерухомого майна, земельної ділянки, частки майна у спільній власності, транспортних засобів та іншого майна, договорів застави і довічного утримання, шлюбних контрактів, заповітів, доручень). 
Засвідчення правильності копій документів і виписок із них, справжності підпису на документах, правильності перекладу документів з однієї мови на іншу. 
Посвідчення фактів: що громадянин живий; перебування громадянина в певному місці; тотожності громадянина з особою, зображеною на фотокартці; часу пред’явлення документів.
Передавання заяв громадян, підприємств, установ і організацій. Прийняття в депозит грошових сум і цінних паперів. Вчинення морських протестів. Видача свідоцтва про право на спадщину. Поняття спадкування. Повноваження державних контор щодо спадкових справ. Особливості здійснення цієї нотаріальної дії. Порядок видачі свідоцтва про право на спадщину.
Видача свідоцтва про право власності на частку у спільному майні подружжя. Поняття спільного майна подружжя. Випадки вчинення цієї нотаріальної дії. Порядок її вчинення. Правові наслідки вказаної нотаріальної дії. Видача свідоцтва про придбання жилих будинків з прилюдних торгів, порядок здійснення, особливості. Обставини, що підлягають встановленню нотаріусом у випадку вчинення цієї дії.

Тема 8. Нотаріальні дії, спрямовані на охорону майна
та документів
Вжиття заходів щодо охорони спадкового майна. Накладання заборони на відчуження нерухомого майна. Прийняття документів на зберігання та етапи цього процесу (прийняття документів на зберігання, збереження документів, видача документів).

Тема 9. Нотаріальні дії з надання документам виконавчої 
сили
Вчинення виконавчого напису. Поняття виконавчого напису. Умови за яких вчиняється виконавчий напис. 
Порядок вчинення виконавчих написів. Право на вчинення виконавчих написів. Правові наслідки вчинення виконавчого напису. Стягнення за виконавчим написом.
Вчинення протестів векселів. Поняття і види векселів. Поняття протесту векселя. Умови вчинення протесту векселя. Порядок пред’явлення вимоги про оплату векселя. Правові наслідки опротестування векселя.
Пред’явлення чеків до платежу. Посвідчення несплати чеків. Порядок вчинення цих дій. Строки прийняття чеків до платежу. Умови вчинення цієї нотаріальної дії. Правові наслідки цієї нотаріальної дії.

Тема 10. Нотаріат та охорона приватних прав 

Нотаріальна охорона права власності. Підстави набуття та припинення права власності:первісні і похідні (правочини, приватизація) Нотаріальна охорона зобов’язальних прав. Банківська гарантія. Застава та Ії види: пряма застава (заклад), непряма (іпотека) застава товарів в обороті, застава цінних паперів, застава в зовнішньо-економічному обороті. 
Нотаріальна охорона спадкових прав. Нотаріальна охорона сімейних прав. 
Об’єкт нотаріальної охорони: майнові права, право спільної сумісної власності подружжя, право особистої  приватної власності дружини та чоловіка, права подружжя по утриманню. 
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4. Форма підсумкового контролю успішності навчання  - іспит.
Засоби діагностики успішності навчання: задачі; письмові завдання; індивідуальні завдання; тестові завдання різних видів та рівнів складності.

ПИТАННЯ ДО ПІДСУМКОВОГО КОНТРОЛЮ (іспиту): 
1. Поняття нотаріату. Правова основа діяльності нотаріату України. 
2. Органи і посадові особи, що вчиняють нотаріальні дії в Україні. 
3. Нотаріус як суб'єкт нотаріальної діяльності. 
4. Права й обов'язки нотаріуса. 
5. Вчинення нотаріальних дій. Їх правова основа. 
6. Таємниця нотаріальних дій. 
7. Обмеження в порядку вчинення нотаріальних дій. 
8. Кваліфікаційні комісії нотаріату. 
9. Свідотцтво про право на заняття нотаріальною діяльністю. 
10.Анулювання свідотцтв про право на заняття нотаріальною діяльністю. 11.Стажист нотаріуса. 
12.Нотаріальне діловодство. Звітність. 
13.Мова нотаріального діловодства. 
14.Організація роботи державних нотаріальних контор. Їх керівництво. 15.Оплата вчинення нотаріальних дій у державних нотаріальних конторах. 16.Державні нотаріальні архіви. 
17.Реєстрація приватної нотаріальної діяльності. 
18.Реєстраційне посвідчення приватного нотаріуса, його видача й анулювання. 19.Нотаріальний округ. 
20.Єдиний реєстр нотаріусів. 
21.Відповідальність приватного нотаріуса. 
22.Порядок заміщення приватного нотаріуса. 
23.Припинення приватної нотаріальної діяльності.
24.Оплата нотаріальних дій, вчинених приватними нотаріусами. 25.Оподатковування прибутків приватного нотаріуса. 
26.Контроль за законністю діяльності приватних нотаріусів. 
27.Нотаріальні дії, що вчиняються в державних нотаріальних конторах. 28.Нотаріальні дії, що вчиняються приватними нотаріусами. 
29.Нотаріальні дії, що вчиняються посадовими особами виконавчих комітетів сільських, селищних, міських Рад народних депутатів. 
30.Нотаріальні дії, що вчиняються консульськими установами України. 31.Документи, що дорівнюються до нотаріально засвідченого. 
32.Терміни вчинення нотаріальних дій. 
33.Підготовчі дії нотаріуса при вчиненні їм конкретної нотаріальної дії. 34.Підписання нотаріально засвідчених угод, заяв і інших документів. 35.Відмова у вчиненні нотаріальних дій. 
36.Види угод, що засвідчуються в нотаріальному порядку. 
37.Умови посвідчення угод про відчуження і заставу майна. 
38.Посвідчення заповітів. Зміна і скасування заповітів. 
39.Дії нотаріуса щодо охорони спадкового майна. 
40.Винагорода за цілість спадкового майна. 
41.Видача грошових сум із спадкового майна. 
42.Припинення охорони спадкового майна. 
43.Свідотцтво про право на спадщину. Терміни його видачи. 
44.Зміст свідотцтва про право на спадщину за законом і заповітом. 
45.Порядок накладення заборони відчуження нерухомого майна. 
46.Зняття заборони відчуження нерухомого майна. 
47.Порядок видачі свідотцтва про право на спадщину. 
48.Порядок прийняття і відмови від спадщини. 
49.Порядок видачі свідотцтва про право на спадщину за законом. 50.Документи, необхідні нотаріусу при видачі свідотцтва про право на спадщину за законом. 
51.Видача свідотцтва про право на спадщину за заповітом. 
52.Документи, необхідні нотаріусу при видачі свідотцтва про право на спадщину за заповітом. 
53.Свідотцтво про право власності на частину в загальному майні подружжя на підставі їхньої спільної заяви. 
54.Свідчення про право власності на частину в загальному майні подружжя у випадку смерті одного з них. 
55.Видача свідотцтва про придбання житлового будинку з публічних торгів. 56.Вимоги до акта про публічні торги житлового будинку. 
57.Випадки і місце накладення заборони відчуження нерухомого майна. 58.Засвідчення вірності копій документів. 
59.Засвідчення вірності з копії документа. 
60.Засвідчення справжності підпису на документах. 
61.Факти, що засвідчуються нотаріусом. Документи, що видаються нотаріусом у зв'язку з цим. 
62.Передача заяв громадян, організацій, установ, підприємств. 
63.Прийняття в депозит грошових сум і цінних паперів, їх повернення. 64.Стягнення грошових сум або витребування майна по виконавчих написах. 65.Умови вчинения виконавчого напису. 
66.Зміст виконавчого напису. 
67.Порядок вчинения виконавчого напису. 
68.Вчинение виконавчого напису по чеках. 
69.Термін пред'явлення виконавчого напису. 
70.Заява про морський протест. 
71.Прийняття нотаріусом документів на зберігання. 
72.Умови повернення прийнятих на зберігання документів. 
73.Застосування іноземного права. 
74.Легалізація документів. 
75.Застосування права при охороні спадкового майна і при видачі свідотцтва про право на спадщину у відношенні іноземних громадян.

