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1. Опис навчальної дисципліни
	Найменування показників 
	Галузь знань, напрям підготовки, освітньо-кваліфікаційний рівень
	Характеристика навчальної дисципліни

	
	
	денна форма навчання
	заочна форма навчання

	Кількість кредитів 4,5 
	Галузь знань

08 «Право»
	За вибором студента

	Модулів – 1
	Спеціальність 081 «Право»
	Рік підготовки:

	Змістових модулів – 1
	
	5-й
	6-й

	
	
	Семестр

	Загальна кількість годин 135
	
	9-й
	11-й

	
	
	Лекції

	Тижневих годин для денної форми навчання:

аудиторних – 2,5
самостійної роботи студента – 6
	Освітній ступінь:

магістр права
	16 год.
	12 год.

	
	
	Практичні

	
	
	24 год.
	8 год.

	
	
	Самостійна робота

	
	
	95 год.
	115 год.

	
	
	Вид контролю: іспит


Співвідношення кількості годин аудиторних занять до самостійної роботи становить:

для денної форми навчання – 1:2
для заочної форми навчання – 1:6

2. Мета та завдання навчальної дисципліни

1.1. Основною  метою вивчення курсу “Нотаріальний процес” є формування у студентів необхідних знань про організаційну будову нотаріату в Україні, правову регламентацію його діяльності, принципи нотаріальної діяльності, завдання, загальні правила вчинення нотаріальних 

дій і порядок вчинення окремих нотаріальних дій, а також розвиток 

вміння правильно та свідомо застосовувати здобуті знання та діючі правові норми при розв’язанні конкретних ситуативних завдань, пов’язаних з діяльністю нотаріату.

1.2. Завдання вивчення спецкурсу: формування знань, умінь і закріплення 

навичок розв’язання практичних завдань у сфері нотаріальної діяльності, підготовки документів; ознайомлення з практикою застосування нормативної бази у сфері нотаріату.

1.3. У результаті вивчення дисципліни “Нотаріальний процес” студенти набувають знання з організації та функціонування нотаріату, що сприяє засвоєнню передусім цивільного та цивільного процесуального права, яке дає змогу комплексно вирішувати проблеми захисту прав особи.

Студенти повинні знати: ключові поняття та визначення; перелік 

основних нормативно-правових актів, які регламентують організацію та функціонування нотаріату в Україні. 
Студенти повинні вміти: користуватися нормативно-правовими актами; формулювати власні висновки та пропозиції з правових питань; складати нотаріальні документи; обґрунтовувати та відстоювати власну позицію, спираючись на здобуті теоретичні знання.
3. Програма навчальної дисципліни

Змістовий модуль 1. Нотаріальне провадження
Тема 1. Поняття нотаріального процесу, його зміст та стадії.

Поняття нотаріату. Призначення нотаріату в Україні та основні завдання нотаріату. Сутність нотаріальної діяльності. Діяльність нотаріусів в аспекті зміцнення законності. 
Правова основа діяльності нотаріату. Система законодавчих актів, які регламентують діяльність нотаріусів. Конституційні засади нотаріальної діяльності. Основні положення законів про нотаріальну діяльність, або які її торкаються. Акти Президента України, Кабінету Міністрів України, центральних органів виконавчої влади, які спрямовані на регулювання нотаріальної діяльності. 


Тема 2 Правове становище нотаріуса
Нотаріальні правовідносини. Вимоги до посади нотаріуса, його права й обов’язки. Таємниця нотаріальних дій. присяга нотаріуса. Стажування осіб, які мають намір займатися нотаріальною діяльністю. Інститут стажистів. Порядок проходження конкурсного відбору. Строк стажування. Керівництво і контроль за процесом стажуванням. Висновок про результати проходження стажування. Правове регулювання стажування.
Кваліфікаційна комісія нотаріату, її склад і повноваження. Структура кваліфікаційних комісій нотаріату. Вища кваліфікаційна комісія нотаріату при Міністерстві юстиції України. Її склад, повноваження. Порядок приймання іспиту кваліфікаційними комісіями нотаріату. Порядок видачі свідоцтва про право на зайняття нотаріальною діяльністю. Підстави для його анулювання. Порядок анулювання цього свідоцтва. Органи анулювання свідоцтв на право зайняття нотаріальною діяльністю. Призупинення діяльності нотаріуса.

Тема 3. Організаційна будова нотаріату в Україні

Структура нотаріальних органів та організаційні форми нотаріальної діяльності. Державні нотаріальні архіви. Державні нотаріальні контори і приватна нотаріальна діяльність. Організація діяльності посадових осіб виконавчих комітетів місцевих рад щодо вчинення нотаріальних дій. Консульські установи і дипломатичні представництва. Повноваження органів юстиції щодо організації і контролю за діяльністю нотаріату. Українська нотаріальна палата.

Тема 4. Міжнародне співробітництво у сфері нотаріату

Нотаріальне оформлення документів для дії за кордоном. Легалізація документів. Прийняття документів, складених за кордоном. 
Правове становище іноземних громадян і організацій у нотаріальному процесі. Міжнародні договори, що стосуються нотаріальних дій.

Тема 5. Компетенція нотаріальних органів щодо вчинення 

нотаріальних дій

Поняття компетенції нотаріальних органів. Вчинення нотаріальних дій іншими органами та посадовими особами. Компетенція державних нотаріальних контор. Статус державної юридичної контори. 
Компетенція приватних нотаріусів. 
Стан приватної нотаріальної діяльності в Україні. Реєстрація приватної нотаріальної діяльності. Початок діяльності приватного нотаріуса. Загальні положення відшкодування шкоди, заподіяної приватним нотаріусом. Порядок призупинення діяльності приватного нотаріуса. Припинення приватної нотаріальної діяльності. Контроль за законністю діяльності приватних нотаріусів. Особливості оплати діяльності приватного нотаріуса.

Українська нотаріальна палата, особливості її створення, завдання та правовий статус. Повноваження управлінь юстиції щодо організації і контролю за діяльністю нотаріату. Функціонування державних нотаріальних архівів. Територіальна компетенція нотаріальних органів. Компетенція виконавчих комітетів місцевих рад, консульських установ і дипломатичних представництв України щодо виконання окремих нотаріальних дій. Посвідчення заповітів і доручень, що прирівнюються до нотаріально посвідчених.

Тема 6. Нотаріальний процес. загальні правила вчинення нотаріальних дій

Нотаріальне провадження: поняття та види. Стадії нотаріального процесу. Місце вчинення нотаріальних дій. Строки вчинення нотаріальних дій. Підстави для відмови у вчиненні нотаріальних дій. 

Порядок оскарження нотаріальних дій. Порядок оскарження відмови в їх вчиненні.

Основні правила посвідчення угод, які підлягають обов’язковому нотаріальну посвідченню. Встановлення особи громадянина, який звернувся за вчиненням нотаріальної дії. Перевірка справжності підписів на документах.
Поняття і види нотаріальних актів. Вимоги до нотаріальних документів. Нотаріальне діловодство, його особливості. 

Оплата вчинюваних нотаріальних дій. Витрати в нотаріальному процесі. Оплата додаткових послуг неправового характеру. Поняття державного мита, особливості його стягнення за вчинення нотаріальних дій. 

Тема 7. Посвідчення правочинів. Посвідчення безспірних фактів, що не мають змісту угод та безспірних прав

Основні правила посвідчення правочинів. Посвідчення окремих видів договорів (про відчуження нерухомого майна, земельної ділянки, частки майна у спільній власності, транспортних засобів та іншого майна, договорів застави і довічного утримання, шлюбних контрактів, заповітів, доручень). 

Засвідчення правильності копій документів і виписок із них, справжності підпису на документах, правильності перекладу документів з однієї мови на іншу. 
Посвідчення фактів: що громадянин живий; перебування громадянина в певному місці; тотожності громадянина з особою, зображеною на фотокартці; часу пред’явлення документів.

Передавання заяв громадян, підприємств, установ і організацій. Прийняття в депозит грошових сум і цінних паперів. Вчинення морських протестів. Видача свідоцтва про право на спадщину. Поняття спадкування. Повноваження державних контор щодо спадкових справ. Особливості здійснення цієї нотаріальної дії. Порядок видачі свідоцтва про право на спадщину.

Видача свідоцтва про право власності на частку у спільному майні подружжя. Поняття спільного майна подружжя. Випадки вчинення цієї нотаріальної дії. Порядок її вчинення. Правові наслідки вказаної нотаріальної дії. Видача свідоцтва про придбання жилих будинків з прилюдних торгів, порядок здійснення, особливості. Обставини, що підлягають встановленню нотаріусом у випадку вчинення цієї дії.

Тема 8. Нотаріальні дії, спрямовані на охорону майна

та документів

Вжиття заходів щодо охорони спадкового майна. Накладання заборони на відчуження нерухомого майна. Прийняття документів на зберігання та етапи цього процесу (прийняття документів на зберігання, збереження документів, видача документів).

Тема 9. Нотаріальні дії з надання документам виконавчої 

сили

Вчинення виконавчого напису. Поняття виконавчого напису. Умови за яких вчиняється виконавчий напис. 

Порядок вчинення виконавчих написів. Право на вчинення виконавчих написів. Правові наслідки вчинення виконавчого напису. Стягнення за виконавчим написом.

Вчинення протестів векселів. Поняття і види векселів. Поняття протесту векселя. Умови вчинення протесту векселя. Порядок пред’явлення вимоги про оплату векселя. Правові наслідки опротестування векселя.

Пред’явлення чеків до платежу. Посвідчення несплати чеків. Порядок вчинення цих дій. Строки прийняття чеків до платежу. Умови вчинення цієї нотаріальної дії. Правові наслідки цієї нотаріальної дії.
4. Структура навчальної дисципліни

	Назви змістових модулів і тем
	Кількість годин

	
	Денна форма
	Заочна форма

	
	Усього 
	у тому числі
	Усього 
	у тому числі

	
	
	л
	п
	Лаб
	інд
	Ср
	
	л
	п
	лаб
	інд
	Ср

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	Змістовий модуль 1. Загально-теоретичні та практичні аспекти розгляду та вирішення справ в господарському судочинстві

	Тема 1. Поняття нотаріального процесу, його зміст та стадії
	16
	2
	2
	
	
	2
	15
	2
	
	
	
	10

	Тема 2. Правове становище нотаріуса
	14
	2
	2
	
	
	4
	15
	2
	
	
	
	10

	Тема 3. Організаційна будова нотаріату в Україні
	14
	2
	2
	
	
	8
	10
	2
	
	
	
	15

	Тема 4. Міжнародне співробітництво у сфері нотаріату
	8
	
	2
	
	
	8
	10
	
	
	
	
	10

	Тема 5. Компетенція нотаріальних органів щодо вчинення нотаріальних дій


	14
	2
	2
	
	
	10
	10
	2
	
	
	
	15

	Тема 6. Нотаріальний процес. загальні правила вчинення нотаріальних дій
	24
	2
	4
	
	
	18
	25
	
	2
	
	
	25

	Тема 7 Посвідчення правочинів. Посвідчення безспірних фактів, що не мають змісту угод та безспірних прав
	18
	2
	4
	
	
	15
	15
	2
	
	
	
	10

	Тема 8. Нотаріальні дії, спрямовані на охорону майна та документів
	18
	2
	2
	
	
	16
	20
	2
	
	
	
	10

	Тема 9. Нотаріальні дії з надання документам виконавчої  сили

справи. 
	14
	2
	2
	
	
	14
	15
	
	2
	
	
	10

	Усього годин
	135
	16
	24
	
	
	95
	135
	12
	8
	
	
	115


5. Теми практичних  занять

	№

з/п
	Назва теми
	Кількість

годин

	1
	Поняття нотаріального процесу, його зміст та стадії
	2

	2
	Правове становище нотаріуса
	2

	3
	Організаційна будова нотаріату в Україні
	2

	4
	Міжнародне співробітництво у сфері нотаріату
	2

	5
	Компетенція нотаріальних органів щодо вчинення нотаріальних дій
	2

	6
	Нотаріальний процес. загальні правила вчинення нотаріальних дій
	4

	7
	Посвідчення правочинів. Посвідчення безспірних фактів, що не мають змісту угод та безспірних прав
	4

	8
	Нотаріальні дії, спрямовані на охорону майна та документів
	4

	9
	Нотаріальні дії з надання документам виконавчої  сили

справи. 
	2

	
	Разом
	24


6. Самостійна робота

	№

з/п
	Назва теми
	Кількість

годин

	1. 
	Органи і особи наділені правом вчиняти нотаріальні дії
	8

	2. 
	Стадії нотаріального процесу
	8

	3. 
	Нотаріальні процесуальні правовідносини та їх суб’єкти
	14

	4. 
	Нотаріус, як обов’язковий учасник нотаріального процесу
	6

	5. 
	Правове становище нотаріуса
	12

	6. 
	Оплата нотаріальних послуг
	8

	7. 
	Нотаріальна таємниця
	14

	8. 
	Оскарження нотаріальних дій
	8

	9. 
	Консультації нотаріуса
	12

	10. 
	Посвідчення довіреностей.
	4

	11. 
	Посвідчення договорів довічного утримання (догляду).
	4

	12. 
	Посвідчення шлюбного договору.
	3

	13. 
	Посвідчення договору застави (іпотеки).
	4

	
	Разом
	95


7. Методи навчання

У ході викладання навчальної дисципліни підлягають використанню методи, спрямовані на:

- формування у студентів інтересу до пізнавальної діяльності й відповідальності за навчальну працю;

- забезпечення мисленнєвої діяльності (індуктивного, дедуктивного, репродуктивного й пошукового характеру);

- а також методи, пов´язані з контролем за навчальною діяльністю студентів. 
Серед методів навчання, зокрема, підлягають застосуванню наступні: розповідь, пояснення, бесіда, лекція, демонстрація, спостереження, практичне заняття.

8. Методи контролю

Поточний контроль здійснюється під час проведення практичних занять і має на меті перевірку рівня підготовленості студента до виконання конкретної роботи. Методи проведення поточного контролю під час навчальних занять визначаються кафедрою і здійснюються шляхом усного опитування студентів, проведення контрольних робіт, виконання завдань та вирішення задач із практичних проблем. Проміжний контроль здійснюється шляхом проведення модуля (модульний контроль). Підсумковий контроль проводиться з метою оцінювання результатів навчання шляхом проведення іспиту. Форма проведення заліку – письмова, усна, тестова тощо - затверджується кафедрою.

9. Розподіл балів, які отримують студенти

	Модуль 1. «Нотаріальний процес»
	Сума

100

	Т1
	Т2
	Т3
	Т4
	Т5
	Т6
	Т7
	Т8
	Т9
	

	11
	11
	11
	11
	11
	12
	11
	11
	11
	


Шкала оцінювання: Університету, національна та ECTS

	Оцінка в балах
	Оцінка  ECTS
	Визначення
	За національною шкалою

	
	
	
	екзасенаційна оцінка

	90 – 100
	А
	відмінно
	відмінно

дуже добре
добре
задовільно 

	81-89
	В
	дуже добре
	

	71-80
	С
	добре
	

	61-70
	D
	задовільно 
	

	51-60
	Е 
	незадовільно
	

	0-50
	FX
	незадовільно з правом перескладання
	незадовільно

	0-50
	F
	незадовільно з обов’язковим повторним вивченням дисципліни
	незадовільно з обов’язковим повторним вивченням дисципліни


90-100 балів (зараховано) - виставляється студенту, який дав повну і правильну відповідь на всі питання, що базуються на знанні нормативно-правових актів, судової практики та спеціальної літератури. Прояви уміння застосування набуті знання до конкретних суспільно-економічних ситуацій та здібності аналізу джерел вивчення даного курсу.

81-89 балів (зараховано) - виставляється студенту, який дав не цілком повну але правильну відповідь на всі питання, що базується на знанні.

71-80 балів (зараховано) - виставляється студенту, який дав повну і правильну відповідь, але не на всі питання, або відповідь не базується на всіх складових джерелах вивчення. Тобто знав нормативно-правовий акт та судову практику але не знав інформації, що міститься у спеціальній літературі, чи інформації, яка міститься у інших джерелах. Однак у підсумку його відповідь повинна базуватись не менше ніж на двох базових джерелах. 

61-70 балів (зараховано) - виставляється студенту, який не дав вичерпної детальної відповіді на питання контрольних завдань і яка базується тільки на одному із рекомендованих джерел вивчення матеріалу.

51-60 балів (зараховано) - виставляється студенту, який не дав вичерпної (достатньої) відповіді на питання контрольних завдань та не може назвати джерела інформації навчальної дисципліни.

0-50 балів (незараховано) - виставляється студентові, який виявив значні прогалини в знаннях основного навчального матеріалу, допустив принципові помилки у виконанні передбачених програмою завдань, незнайомий з основною юридичною літературою з дисципліни.
10. Методичне забезпечення
1. Лемик Р.Я. Нотаріальний процес. Програма спецкурсу та методичні рекомендації для студентів юридичного факультету. – Львів: Юридичний факультет Львівського національного університету імені Івана Франка. – 2015. –с.

11. Рекомендована література
Нормативно-правові акти
1. Конституція України вiд 28.06.1996 № 254к/96-ВР зі змінами № 9-рп/2005 (v009p710-05) від 13.10.2005.
2. Цивільний кодекс України вiд 16.01.2003 № 435-IV зі змінами № 1111-V (1111-16) від 31.05.2007// ВВР, 2007, № 44, ст.512.

3. Цивільний процесуальний кодекс України вiд 18.03.2004 № 1618-IV в редакції Закону № 2147-VIII від 03.10.2017 // ВВР, 2017, № 48, ст.436
4. Закон України „Про нотаріат” вiд 02.09.1993 № 3425-XII № 3538-IV (3538-15) від 15.03.2006// ВВР, 2006, № 35, ст.295.

5. Закон України „Про виконавче провадження” від 05 жовтня 2016 р. // Відомості Верховної Ради України. – 2016. – № 30. – Ст. 542.
6. Порядок вчинення нотаріальних дій нотаріусами. Затверджено Наказом Міністерства юстиції України 22.02.2012  № 296/5 // Офіційний вісник України.-07.03.2012.- № 17 .- стор. 66 – Ст. 632

7. Указ Президента України „Про врегулювання діяльності нотаріату в Україні” від 23.08.1998 р. № 932/98.
Базова:
1. Єрух А. М., Козьяков Ю. М. Практичний курс нотаріату: Зразки нотаріальних документів. Роз'яснення. Коментарі / Київська міська палата приватних нотаріусів. — К.: Істина, 2006. — 567с.
2. Комаров В. В., Баранкова В. В., Малюга Л. В., Федорченко Н. В. Нотаріат в Україні: Підручник / В.В. Комаров (ред.). — К.: Юрінком Інтер, 2006. — 320 с.

3. Комаров В.В., Баранкова В.В. Нотариат и Нотариальный процесс: Учебник. – Харьков: Консум, 1999. – 240 с.

4. Комаров В.В., Баранкова В.В. Нотариат. – Х.: Основа, 2001. – 224 с.

5. Фурса С. Я., Фурса Є. І. Нотаріат в Україні. Теорія і практика: Навч. посіб. для студ. вищ. навч. закл. — К.: А.С.К., 2001. — 976 с.

6. Фурса С. Я., Фурса Є. І., Клименко О. М. Спадкове право. Нотаріат. Адвокатура. Суд. — К.: Видавець Фурса,С.Я., 2007. — 1216 с.

7. Фурса С.Я. Нотаріальний процес: теоретичні основи. – К.: Істина, 2002. – 320 с.

Допоміжна
1. Актуальні питання реформування системи державного регулювання нотаріальної діяльності в Україні // Вісник Хмельницького інституту регіонального управління та права. Спецвипуск.-2002.- №1.- С.175-176

2. Аналіз зарубіжного досвіду державного регулювання нотаріальною діяльністю та пріоритети запозичення в Україні // Підприємництво, господарство та право.-2003.- №7.- С.57-61

3. Баранкова В. Нотаріальні процесуальні правовідносини // Вісник Академії правових наук. – 2000. – № 3 (22).

4. Баранкова В. Функции нотариальной деятельности // Підприємництво, господарство і право.- 2003.- № 11.- C.89-92.

5. Бессмертный А. К. Судебные и правоохранительные органы Украины: Пособие для подгот. к экзамену — Х.: Эспада, 2002. — 96 с.

6. Білоус В. Т. Суд, правоохоронні та правозахисні органи України. — К.: Юрінком Інтер, 2004. — 375 с.

7. Бондарєва М. Особливості організації нотаріату за законодавством Сполучених Штатів Америки // Право України.- 2006.- № 7.- C.131-135.

8. Вдосконалення архівної справи в системі сучасного нотаріату України // Право України. – 2001. – № 5. – С.59-65.

9. Веприняк Д. М., Кулик О. М. Адвокатура і нотаріат. — К.: НАУ, 2005. — 100 с.

10. Виникнення та розвиток інституту нотаріату //Проблеми державотворення і захисту прав людини в Україні: Матеріали IX регіональної науково-практичної конференції. 13-14 лютого 2003 р. - Львів: Юридичний факультет Львівського національного університету імені Івана Франка, 2003. – С. 113-114.

11. Висоцький О. Нове дослідження нотаріальної науки // Право України. - 2001. - №12. – С. 149.

12. Выменец С.П. Историко-правовые аспекты становления и развития института нотариата. Российский и международный опыт. - СПб.: Академия общественных связей, 2000. - 231 с.

13. Гель А. П., Семаков Г. С., Кондракова С. П. Судові та правоохоронні органи України. — К.: МАУП, 2004. — 268 с.
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