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Вступ

Програма вивчення навчальної дисципліни «Організація роботи прокуратури» складена відповідно до освітньо-професійної програми підготовки магістра галузі знань 0304 «Право», спеціальності 8.03040101 «Правознавство».

Предметом вивчення навчальної дисципліни є законодавство, яке регулює відносини пов’язані із здійсненням наглядових та ненаглядових функцій покуратури, практика його застосування, а також теоретичні напрацювання з цих питань. 

Міждисциплінарні зв’язки: для всестороннього засвоєння спецкурсу «Організація роботи прокуратури» необхідні знання таких дисциплін, як загальна теорія права, кримінальне, кримінально-процесуальне, цивільне, цивільно-процесуальне, адміністративне прокурорсько-наглядове право, криміналістика та ін. В межах перелічених дисциплін вивчаються відповідно такі питання: поняття системи права і системи законодавства, джерела права, повноваження прокурора у кримінальному, цивільному та адміністративному процесі, поняття прокурорсько-наглядових правовідносин і підстав їх виникнення, методика і тактика прокурорського нагляду, суб’єкти нагляду, правові акти прокурора і т.д.
Програма навчальної дисципліни складається із змістового модуля «Загальні питання організації роботи прокуратури»
1. Мета та завдання навчальної дисципліни

1.1. Метою викладання навчальної дисципліни «Організація роботи прокуратури» є допомогти студентам, як майбутнім працівникам прокуратури, в організації роботи та підвищенні ефективності діяльності.
1.2. Основними завданнями вивчення дисципліни «Організація роботи прокуратури» є аналіз актів прокурорського законодавства України, навчальної та монографічної літератури, вирішення аналітичних завдань та практичних казусів відповідно до програми дисципліни.
1.3. Згідно з вимогами освітньо-професійної програми студенти повинні:

знати:

законодавство про організацію роботи прокуратури;

– суть і рівні організації роботи прокуратури;

– порядок підбору, оцінки і розстановки кадрів прокуратури;

– вимоги до поділу і кооперації праці у прокуратурі;

– методику планування роботи прокуратури;

– особливості керівництва і контролю у прокуратурі;

– правила діловодства у прокуратурі;

– природу аналітичної роботи у прокуратурі;

– основні засади організації роботи прокуратури по окремих напрямах прокурорської діяльності;

вміти:

– аналізувати і правильно застосовувати законодавство про організацію роботи прокуратури;

– правильно розподіляти сили і завдання під час повсякденної роботи;

– кооперувати роботу у колективі;

– планувати особисту роботу, колективу і прокуратури в цілому;

– здійснювати керівництво підлеглими;

– проводити оперативні і координаційні наради, колегії; 

– чітко розподіляти обов’язки між працівниками;

– працювати з документами;

– здійснювати аналітичну роботу;

– організовувати роботу прокуратури по окремих напрямах прокурорської діяльності.
На вивчення навчальної дисципліни відводиться 36 годин / 3 кредити ECTS.

2. Інформаційний обсяг навчальної дисципліни

Змістовий модуль 1. Загальні питання організації роботи прокуратури
Тема 1. ПОНЯТТЯ І ЗНАЧЕННЯ ОРГАНІЗАЦІЇ РОБОТИ ПРОКУРАТУРИ

1. Поняття організації роботи прокуратури та її співвідношення з управлінням 

2. Рівні (види) організації роботи прокуратури та її структура

3. Правові основи організації роботи прокуратури

4. Зв’язок спецкурсу “Організація роботи прокуратури” з іншими дисциплінами

Тема 2. РОБОТА З КАДРАМИ ПРОКУРАТУРИ

1. Поняття і значення роботи з кадрами прокуратури

2. Вимоги, яким повинні відповідати прокурорські працівники

3. Порядок відбору молодих спеціалістів у прокуратуру

4. Порядок призначення і просування по службі прокурорських працівників 

5. Стажування у прокуратурі

6. Атестація прокурорських працівників

7. Кадровий резерв прокуратури

8. Облік кадрів у прокуратурі

9. Підвищення кваліфікації прокурорсько-слідчих кадрів

Тема 3. ПОДІЛ І КООПЕРАЦІЯ ПРАЦІ У ПРОКУРАТУРІ. РОЗПОДІЛ ОБОВ’ЯЗКІВ 

1. Поняття поділу і кооперації праці у прокуратурі

2. Розмежування компетенції між окремими ланками прокурорської системи України

3. Поняття і види розподілу обов’язків між окремими працівниками прокуратури

4. Розподіл обов’язків між структурними підрозділами прокуратури (на прикладі прокуратури області)

5. Розподіл обов’язків між керівниками прокуратури

6. Організація особистої роботи прокурора

7. Організація робочого часу прокурора

Тема 4. ПЛАНУВАННЯ РОБОТИ ПРОКУРАТУРИ

1. Поняття та мета планування роботи прокуратури

2. Завдання планування роботи прокуратури

3. Види планів роботи прокуратури

4. Принципи планування роботи прокуратури

5. Організація планування роботи прокуратури

6. Структура планів роботи прокуратури

Тема 5. КЕРІВНИК І КЕРІВНИЦТВО У ПРОКУРАТУРІ

1. Поняття і загальна характеристика керівника у прокуратурі

2. Стилі і види керівництва

3. Підготовка й проведення оперативних нарад 

4. Підготовка й проведення ділових бесід

5. Організація і проведення колегій 

6. Організація і проведення координаційних нарад

Тема 6. КОНТРОЛЬ І ПЕРЕВІРКА ВИКОНАННЯ У ПРОКУРАТУРІ

1. Поняття і значення контролю у прокуратурі

2. Види контролю у прокуратурі

3. Стадії контролю у прокуратурі

4. Організація і проведення контролю у прокуратурі

4. Оформлення результатів контролю у прокуратурі

Тема 7. ДІЛОВОДСТВО У ПРОКУРАТУРІ

1. Поняття і значення діловодства у прокуратурі

2. Порядок складання службових документів у прокуратурі

3. Реєстрація документів та організація їх обігу

4. Контроль за виконанням документів і прийняттям рішень

5. Облік і звітність у прокуратурі

Тема 8. АНАЛІТИЧНА РОБОТА У ПРОКУРАТУРІ. АНАЛІЗ ТА УЗАГАЛЬНЕННЯ ПРОКУРОРСЬКОЇ РОБОТИ.

1. Поняття і значення аналітичної роботи у прокуратурі

2. Організація аналітичної роботи у прокуратурі

3. Поняття аналізу та узагальнення роботи прокуратури

4. Аналіз статистичних даних у прокуратурі

5. Аналіз та узагальнення окремих напрямів роботи прокуратури

Тема 9. ОРГАГІЗАЦІЯ РОБОТИ ПРОКУРАТУРИ ПО ОКРЕМИХ НАПРЯМАХ ПРОКУРОРСЬКОЇ ДІЯЛЬНОСТІ 

1. Організація роботи прокуратури по нагляду за додержанням законів органами, які проводять оперативно-розшукову діяльність, дізнання та досудове слідство

2. Організація роботи прокуратури по підтриманню державного обвинувачення у суді

3. Організація роботи прокуратури по нагляду за додержанням законів під час виконання судових рішень у кримінальних справах, а також при застосуванні інших заходів примусового характеру, пов'язаних з обмеженням особистої свободи громадян

4. Організація роботи прокуратури по представництву інтересів громадянина або держави в суді у випадках, визначених законом

5. Організація роботи прокуратури по координації діяльності правоохоронних по боротьбі зі злочинністю.
3. Рекомендовані джерела

ЗАКОНОДАВСТВО

1. Конституція України від 28 червня 1996р. (із змінами і доповненнями).

2. Кримінальний кодекс України від 5 квітня 2001р. (із змінами і доповненнями).

3. Кримінальний процесуальний кодекс України від 13 квітня 2012р.

4. Цивільний процесуальний кодекс України від 18 березня 2004 р. (із змінами і доповненнями).

5. Господарський процесуальний кодекс України від 6 листопада 1991 р. (із змінами і доповненнями). 

6. Кримінально-виконавчий кодекс від 11 липня 2003р. (із змінами і доповненнями). 

7. Закон України “Про прокуратуру” від 14 жовтня 2014 р. (із змінами і доповненнями). 

8. Закон України “Про міліцію” від 20 грудня 1990 р. (із змінами і доповненнями).

9. Закон України “Про Службу безпеки України” від 25 березня 1992 р. (із змінами і доповненнями).

10. Закон України “Про оперативно-розшукову діяльність” від 18 лютого 1992р. (із змінами і доповненнями).

11. Положення про класні чини працівників органів прокуратури України. Затверджене постановою Верховної Ради України від 6 листопада 1991 року.

12. Дисциплінарний статут прокуратури України. Затверджений постановою Верховної Ради України від 6 листопада 1991 року.

13. Інструкція з діловодства в органах прокуратури України, затверджена Наказом Генерального прокурора України  № 3 від 15.01.2013 року. 

14. Інструкція про порядок розгляду звернень та особистого прийому в органах прокуратури України, затверджена Наказом Генерального прокурора України  №9гн  від 27 грудня 2014 року.

15. Наказ Генерального прокурора України N 19 від 18 березня 2009 р. Про затвердження Положення про порядок заміщення посад помічників прокурорів і слідчих у міських, районних та прирівняних до них прокуратурах. 

16. Наказ Генерального прокурора України N 1гн від 26 грудня 2011 року Про організацію роботи і управління в органах прокуратури України. Із змінами і доповненнями.

17. Наказ Генерального прокурора України N 3/2гн від 04.10.2011 р. Про особливості організації діяльності органів прокуратури у сферах охорони навколишнього природного середовища та земельних відносин.

18. Наказ Генерального прокурора України N 35 від 12 квітня 2012 року Про затвердження Регламенту Генеральної прокуратури України. 

19. Наказ Генерального прокурора України N 6гн від 28 травня  2015 року Про організацію роботи органів прокуратури щодо представництва інтересів громадянина або держави в суді та їх захисту при виконанні судових рішень. 

20. Наказ Генерального прокурора України N 740ц від 31 березня 2006 року Про посади номенклатури Генерального прокурора України. (із змінами і доповненнями).

21. Наказ Генерального прокурора України N 7гн від 12  квітня 2013 року Про організацію прокурорського нагляду за додержанням законів при виконанні судових рішень у кримінальних провадженнях,  а також при застосуванні інших заходів примусового характеру,  пов’язаних з обмеженням особистої свободи громадян. (із змінами і доповненнями).

22. Наказ Генерального прокурора України N 80 від 30 грудня 2009 р. Про затвердження Положення про порядок стажування в органах прокуратури України.

23. Наказ Генерального прокурора України N20 від 31.03.2005 Про затвердження і введення в дію Інструкції про порядок ведення первинного обліку роботи прокурора та форм такого обліку. 

24. Наказ Генерального прокурора України № 5 від 27 січня 2012 року  Про затвердження Інструкції з обліку прокурорсько-слідчих кадрів в органах прокуратури України. 

25. Наказ Генерального прокурора України №12 гн від 29 серпня 2014 року «Про особливості діяльності військових прокуратур».

26. Наказ Генерального прокурора України №123 від 28 грудня 2011 року «Про впровадження комп’ютерного програмного комплексу «Єдина система статистики та аналізу роботи органів прокуратури України»

27. Наказ Генерального прокурора України №15гн від 25 вересня 2012 року «Про організацію роботи з питань статистики, ведення Єдиного реєстру досудових розслідувань та нагляду за обліком кримінальних правопорушень». 

28. Наказ Генерального прокурора України №15гн від 25 вересня 2012 року «Про організацію роботи з питань статистики, ведення Єдиного реєстру досудових розслідувань та нагляду за обліком кримінальних правопорушень». 

29. Наказ Генерального прокурора України №2958ц від 12.09.2005р. Про затвердження Положення про порядок проведення атестації прокурорсько-слідчих працівників органів прокуратури України (із змінами і доповненнями).

30. Наказ Генерального прокурора України №2г 15 вересня 2014 року Про організацію роботи з кадрами в органах прокуратури України. (із змінами і доповненнями).

31. Наказ Генерального прокурора України №4/1гн від 3 грудня 2012 року «Про організацію прокурорського нагляду за додержанням законів органами, які проводять оперативно-розшукову діяльність».

32. Наказ Генерального прокурора України №4/2гн від 21 березня 2013 року Про організацію прокурорського нагляду за додержанням законів спеціальними підрозділами та іншими органами, які ведуть боротьбу з організованою злочинністю

33. Наказ Генерального прокурора України №4гн від 19 грудня 2012 року «Про організацію діяльності прокурорів у кримінальному провадженні».

34. Наказ Генерального прокурора України №7гн від 22.04.2004 р. Про організацію роботи з питань правового забезпечення в органах прокуратури. (із змінами і доповненнями).
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36. Положення «Про порядок ведення Єдиного реєстру досудових розслідувань», затверджене наказом Генерального прокурора України №69 від 17 серпня 2012 року. 

37. Положення про єдину систему підвищення кваліфікації прокурорсько-слідчих працівників органів прокуратури України, затверджене наказом Генерального прокурора України №583ц від 11 квітня 2007 р.
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